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Acceso al Portal de Licitacion Electronica

El “link” desde el que el licitador debe acceder al Portal de Licitacidn aparece en los pliegos publicados por cada organismo para los expedientes.

ﬂiKﬂlwarE” nicio  Tablan~- Soporte~

Bienvenido al Portal de Licitacion Electronica de el Organismo

Desde esta plataforma usted podra acceder a las licitaciones publicadas, consultar su informacion, estado de tramitacion y podra licitar de forma electrénica
durante las 24 horas de los 365 dias del afio.

@88 Registro de empresas
Esté informado de las lidtaciones en el momento que se
publican

™ Convocatorias

Objeto del expediente Presupuesto sin IVA Fecha y hora limite de recepcién de ofertas

PASLIC/TESTING/140915/03 300.000,00 € 1 de octubre de 2015 11:50:00 CEST

Titulo del expediente PA/LIC/TESTING/140915/03

iNo encuentra el expediente que esta buscando?

Es posible que el expediente sea privado y su empresa haya side invitada a &l de forma restringida. Pruebe a identificarse.

& Acceso privado

pixelware Enlaces de interés  Contacto

Direccion del Organisma, 12345 - Gudad (Provincia)

Thno: (+34) 900 123 456

@ 2015 Organismao Prblic Plataforma operada con la tecnologia de p'uelware

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505

Prohibida su reproduccién total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.



pixelware

Localizacion de un expediente en el Portal de Licitacion
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Localizacion de un expediente

En esta seccidn se explica brevemente como llegar a un determinado expediente.
> Expediente de cualquier tipo a los que se pueda licitar libremente sin invitacién

El acceso a la informacién y al apartado de presentacion de ofertas de un expediente de este tipo se encuentra disponible en la pantalla inicial del Portal de
Licitacidn Electrénica (Convocatorias). Por este motivo, si se encuentra en cualquier otra ventana del Portal de Licitacién Electrénica no tiene mas que pulsar
en “Inicio” o en la opcién “Convocatorias” de la secciéon “Tablon” (en la esquina superior derecha del Portal).

30/09/2015 12:53

Bienvenido al Portal de Licitacién Electrénica de el Organismo

Desde esta plataforma usted podra acceder a las licitaciones publicadas, consultar su informacion, estado de tramitacién y
durante las 24 horas de los 365 dias del afio.

Inicio | Tablén~  Soporte~ Acceso priva

Convocatorias

Licitaciones en curso

Registro de empresas Licitaciones resueltas ma electronica

Esté informado de las licitaciones en el momento que se

publican Busgqueda de licitaciones

Convocatorias

Objeto del expediente Presupuesto sin IVA Fecha y hora limite de recepcion de ofertas

PA/LIC/TESTING/140915/03 300.000,00 € 30 de septiembre de 2015 19:00:00 CEST

Titulo del expediente PA/LIC/TESTING/140915/03

¢No encuentra el expediente que esta buscando?

Es posible que el expediente sea privado y su empresa haya sido invitada a él de forma restringida. Pruebe a identificarse.

Acceso privado
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> Expedientes a los que se licita con invitacion previa

Para acceder a la informacidn y a la solicitud de un expediente al que se licita con invitacién previa, los pasos serian los siguientes:

1. Enla pdgina inicial, pulsar en la opcidn “Acceso privado” y, a continuacidn, pulsar el botén “Seleccionar certificado”.
(también esta disponible en la esquina superior derecha del Portal de Licitacion)

115 14:12:55 «

Inicio ablon-  Soporte~ | @ Acceso privado

Bienvenido al Portal de Licitacién Electrénica de el Organismo

Desde esta plataforma usted podra acceder a las licitaciones publicadas, consultar su informacion, estado de tramitacién y podra licitar de forma electrénica
durante las 24 horas de los 365 dias del afio.

Registro de empresas

Esté informado de las licitaciones en el momento que se
publican

30/09/201514:1:

Ili)(ﬂwal'ﬁ Inicio  Tablén~  Soporte~ & Acceso prive
Licitacion Electrénica

Convocatorias

Objeto del expediente

Construyendo futuro. Constantemente trabajando para estar cerca de fi.

PA/LIC/TESTING/140915/03
Titulo del expediente PA/LIC/TEST ™  Convocatorias Inicio / Acceso privado

™ Licitaciones en
curso

@ Acceso privado

. Para acceder al area privada del Portal de Licitacion Electrénica, necesita poseer un CERTIFICADO ELECTR6NICO VALIDO.
iNo encuentra el expediente g m Licitaciones

resueltas Si pulsa en el enlace "Seleccionar certificado”, se cargara un componente que le permitira visualizar y seleccionar los certificados electrénicos

Es posible que el expediente sea p instalados en su ordenador. Es posible que su navegador le solicite permiso para cargar dicho componente.
Q_Bisqueda de requistos éencs
& Verificar

documentos
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El Portal le solicitara que seleccione el certificado con el que esta registrado.

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo ser tanto fisico como juridico.

En el caso de que sea fisico, en el certificado debera constar el NIF de la persona responsable que presenta la oferta.

En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona responsable de
presentar la oferta.

En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderes para presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitacion admitira
la presentacién de la oferta, pero sera la propia Mesa de contratacién la que posteriormente decidira la validez o no de la misma.

30/09/2015 14

nl)(ﬂwal‘e Inicio  Tablén~  Soporte~ @ Acceso priva

Licitacion Electrdonica

Construyendo futuro. Constantemente trabajando para estar cerca de ti.

™ Convocatorias Inicio / Acceso privado

™ Licitaciones en
curso

& Acceso a la plataforma

Par favor, seleccione de la siguiente lista el certificado que desea utilizar para identificarse en la plataforma.
™ Licitaciones

resueltas
# (PR)_CIF_ - _NIF_ ~
Q Busqueda de
licitaciones # CN=MARIA NOTARIO
ESPANOL,2.5.4.5=#1309313131313131313148,2.5.4.42=#0c064d4152c38d41,2.5.4.4=#0c1 04e4{544152494f2045535041c3914f4c,2.5.4.12=#1
B Verificar Notarial de MADRID,O=Consejo General del Notariado,L=MADRID,ST=MADRID,C=ES - -1891890865
documentos
# CN=EMPRESA
S.A.,2.5.4.5=#1309413030303030303030,1.3.6.1.4.1.18838.1.1=#1309313131313131313148,2.5.4.42=#13044a55414e,2.5.4.4=#0c 114553504
Notarial Corporativo (Autentica),0U=Autorizado ante Notario NOTARIO FICTICIO,O=EMPRESA S.A.,C=ES - 47162856 v
< >
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2. Y se mostraran todos los expedientes en los que el licitador esté participando o haya participado previamente.

30,

n'mlware Inicio  Tablén~  Soporte~ & JUAN ESPANOL ESPAROL (EMPRESA S.A.}E

015 14:2¢

Licitacion Electrénica

Construyendo futuro. Constantemente trabajando para estar cerca de ti.

™ Convocatorias Inicio / Carpeta del licitador

& Carpeta del licitador

= Notificaciones

Informacién de la empresa

4 Comunicaciones
NIF / CIF Razdn Social NIF Responsable

? Aclaraciones AD0000000 EMPRESA 5.A. T1111111H (DNI) JUAN ESPARIOL ESPANOL

4, Subastas Registro de la empresa © La empresa no est3 registrada

Bi Contratos

™ Mis licitaciones

Con este servicio podra consultar todos los Expedientes de Contratacién en los que se encuentra participando asi como todos aquellos a los que ha side invitade y ain no ha licitado.

En curso m Pendientes de subsanar n

En este listado usted encontrara los expedientes a los que ha presentado oferta y estédn en curse por el Organismo.

Buscador Buscar
Presupuesto Estado del
Expediente Objeto del expediente sin IVA expediente
PA/JGB/180515/01 Ut orci risus, accumsan porttitor, cursus quis, aligquet eget, justo. Sed pretium blandit orci. Ut eu diam at pede 150.000,00 € Publicado

suscipit sodales. Aenean lectus elit, fermentum non, convallis id, sagittis at, neque. Mullam mauris ordi, aliquet et,
iaculis et, viverra vitae, ligula. Nulla ut felis in purus aliquam imperdiet.
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Requisitos técnicos
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Requisitos técnicos

Tras acceder al Portal de Licitacion Electrénica, al desplegar la opcidn superior “Soporte”, aparece un menu con distintas secciones.
30/09/2015 14:30:03 . . s .

A0/097201514:30:02 - cyando se va a trabajar por primera vez con el Portal de Licitacién desde un equipo que no se ha

nicio Tablén-  Soporte- @ Acceso privado Utilizado previamente para interactuar con el Portal, es muy importante tener en cuenta los
requisitos explicados en la seccion de “Requisitos técnicos”, ya que se detallan todos los

Requisitos administrativos requisitos que el equipo desde el que se vaya a presentar la oferta debe cumplir.

I Requisitos t&cnicos

Condiciones y Legislacién vigente Por favor, lea detenidamente cada uno de los puntos y pulse el boton “Prueba de requisitos

Formularios y plantillas técnicos” para verificar que el equipo desde el que va a presentar la oferta cumple las

condiciones necesarias para poder llevarlo a cabo.
Preguntas frecuentes

Soporte a licitadores &

- . . r .

1 Requisitos técnicos

Para licitar electrénicamente con la plataforma debera contar con:
* Un ordenador con acceso a Internet

+ Navegador compatible

o o L + Ultima version de maquina virtual de Java
requisitos técnico, el Portal de Licitacion + Un certificado digital compatible

Cuando el equipo cumpla con todos los

se lo indicara paso a paso como se Con la Herramienta de prueba de requisitos técnicos puede comprobar si el ordenador cuenta con una versién adecuada de la Maquina Virtual
puede ver en la imagen inferior: Javay el certificado digital compatible.

| Prueba de requisitos técnicos |
continuacion se enumeran los requisitos técnicos:

+ Maquina Virtual Java de Oracle
Este es un componente fundamental para mltiples tareas que debe realizar el Sistema en el ordenador del Licitador: copia de ficheros,
creacion de directorios, etc. El entorno Java debera estar actualizado a la Gltima versién

Para comprobar la versién de la Maquina Virtual Java o descargarla, debe acceder a la siguiente pagina web: [t e &'

* Certificado digital

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505 11
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¥ Comprobaciones de entorno

En esta seccion le permite validar si su ordenador cumple los requisitos técnicos para poder operar en la Plataforma de Contratacion Pablica

- Paso 1: Comprobacion de caracteristicas del navegador

= Javascript activado Prueba completada

- Paso 2: Comprobacion de Java

= Java instalado Prueba completada
= Version de Java minima Prueba completada
= Java Web Start instalado Prueba completada

- Paso 3: Comprobacién del médulo de firma

= Modulo de firma instalado Prueba completada

- Paso 4: Comprobacian de certificados
= Certificado disponible Prueba completada

= Certificado valido Certificado valido

Prueba fallada
El certificado seleccionado no es vdlido. L as causas mds comunes son gue e/ certificado haya caducado, que depende de una entidad
certificadora que no es de confianza para el Organismo, o gue el certificado haya sido revocado

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo ser tanto fisico como juridico.

En el caso de que sea fisico, en el certificado debera constar el NIF de la persona responsable que presenta la oferta.

En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona responsable de
presentar la oferta.

En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderes para presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitacion admitira

la presentacioén de la oferta, pero sera la propia Mesa de contratacién la que posteriormente decidira la validez o no de la misma.

PIXELWARE - Guia Rapida Licitadores V1505 12
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Presentacion de ofertas
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Para realizar la presentacion de una oferta a través del Portal de Licitacién Electrénica es necesario localizar previamente el expediente al que se pretende
licitar.

Los pasos serian los siguientes:

1. Acceder al expediente y pulsar el botdn “Presentacion de ofertas”

™ Convocatorias

Listado de expedientes que actualmente se encuentran en fase de presentacién de ofertas

Buscador Buscar

PA/LIC/TESTING/140915/03

Objeto del expediente
Titulo del expediente PA/LIC/TESTING/140915/03

Tipo de Procedimiento Tipo de Contrato Presupuesto sin IVA
Abierto Obras 300.000,00 €

Estado Fecha y hora limite de recepcién de ofertas

Publicado 30 de septiembre de 2015 19:00:00 CEST

Ver detalle Presentacion de ofertas

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505
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2. Descargar la aplicacion de sobres que, posteriormente permitira elaborar la oferta y realizar la presentacion.

La descarga de la aplicacion de sobres sélo debe llevarse a cabo una Unica vez, en la primera presentacidon desde ese equipo de una oferta ante el
organismo, pulsando el botdn “Descargar aplicaciéon de presentacién de ofertas”.

& Licitar electrénicamente

PA/LIC/TESTING/140915/03
Titulo del expediente PA/LIC/TESTING/140915/03

Tipo de Procedimiento Tipo de Contrato Presupuesto sin IVA Plazo de ejecucidn (meses)
Abierto Obras 300.000,00 € 19

Estado Fecha y hora limite de recepcion de ofertas

Publicado 30 de septiembre de 2015 19:00:00 CEST

Objeto del expediente
Objeto del contrato PA/LIC/TESTING/140915/03

Ver detalle

Presentacion de ofertas

Al pulsar esta opcion se descargara un archivo que creara una nueva solicitud correspondiente a este expediente dentro de su aplicacion de
presentacion de ofertas. Usted necesita haber descargado previamente esta aplicacion.

Descargar solicitud Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505 15
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Se presenta una nueva pantalla en la que se informa del funcionamiento de la aplicacién, asi como recuerda los requisitos técnicos que se deben
haber verificado inicialmente. También permite Validar de nuevo el certificado que se va a utilizar en la presentacién de la oferta.
En esta pantalla se debe pulsar el botén “Descarga aplicaciéon”.

& Descargar la aplicacion de presentacion de ofertas
POR FAVOR, LEA ATENTAMEMNTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES

Para poder licitar electrénicamente usted necesita haber descargado previamente |a aplicacion de presentacion de ofertas. Esta aplicacion se quedara instalada en su ordenador y podra acceder a
glla mediante icono de acceso directo, sin necesidad de estar dentro de |a Plataforma de Contratacian Pdblica.

El icono de acceso a esta aplicacidn, habitualmente, estard en su escritorio y se denomina "Presentacidén electrdnica de ofertas”. Esta aplicacidn le permitird preparar sus ofertas sin necesidad de
estar conectado tedo el tiempo a internet y guardar sus cambios hasta que decida presentar electrénicamente su oferta.

Una vez instalada la aplicacion de ofertas en su ordenador ya no necesita velver a descargarla cada vez gue se quiera presentar oferta, dnicamente tiene que descargar el archive de solicitud
correspondiente a la licitacion a la que se quiere presentar, guardarlo en un lugar controlado de su ordenader, y abrirlo con esta aplicacidn.

El archivo de solicitud contiene toda la informacion de la licitacidn a la que desea presentar su oferta, y permitird que la aplicacion le guie por los pasos necesarios para crear una oferta electronica
de forma correcta.

Requisitos técnicos para el funcionamiento de la aplicacién de presentacion de ofertas:

* POR FAVOR, LEA ATENTAMENTE LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES

* Para poder licitar electrénicamente usted necesita haber descargado previamente | aplicacién de presentacidn de ofertas. Esta aplicacién se quedara instalada en su ordenador y podra
acceder a ella mediante icono de acceso directo, sin necesidad de estar dentro de la Plataforma de Contratacian Pablica.

* Elicono de acceso a esta aplicacion, habitualmente, estara en su escritorio y se denomina "Presentacion electrénica de ofertas”. Esta aplicacion le permitird preparar sus ofertas sin necesidad
de estar conectado todo el tiempo a internet y guardar sus cambios hasta que decida presentar electrénicamente su oferta.

ES MUY IMPORTANTE QUE NO ESPERE HASTA EL ULTIMO DiA PARA PRESENTAR SUS OFERTAS. DE ESTE MODO EVITARA PROBLEMAS TECNICOS QUE PUEDAN IMPOSIBILITAR LA
PRESENTACION.

Descarga de aplicacion Validar certificado
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Al pulsar el botén “Descargar aplicacion”, aparecerd una ventana como la siguiente:

.
i sl — i
Descargando aplicacidn. ) E: 4
| Ubicacidn: http:/flicitades.sms.carm.es
| : .|
| [ Cancelar_

Y se descargara la aplicacién, dejando un icono en el escritorio del equipo del licitador:

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505 17

Prohibida su reproduccién total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.



pixelware

3. Unavez descargada la aplicacidn, es necesario descargar la solicitud del expediente al que se pretende presentar oferta

Para ello, pulsando en el botén “Volver” del menu superior se puede regresar

a la pagina anterior, donde se pulsard el botén “Descargar solicitud” y se Inicic ~ Tablén = Convocatorias Descarga de aplicacion
abrird directamente con la aplicacion de presentacion de ofertas descargada

previamente.

& Licitar electronicamente

PA/LIC/TESTING/140915/03
Titulo del expediente PA/LIC/TESTING/140915/03

Tipo de Procedimiento Tipo de Contrato Presupuesto sin IVA Plazo de ejecucién (meses)
Abierto Obras 300.000,00 € 19

Estado Fecha y hora limite de recepcion de ofertas

Publicado 30 de septiembre de 2015 19:00:00 CEST

Objeto del expediente
Objeto del contrato PA/LIC/TESTING/140915/03

Ver detalle

Presentacion de ofertas

Al pulsar esta opciéon se descargara un archivo que creara una nueva solicitud correspondiente a este expediente dentro de su aplicacion de
presentacion de ofertas. Usted necesita haber descargado previamente esta aplicacion.

Descargar solicitud Descargar la aplicacién de presentacion de ofertas

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505 18
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Descripcion de la aplicacion de sobres (Presentacion de Ofertas)

1. Pantallainicial de Descripcidon del proceso

{55 MNueva solicitud

=

Asistente inicial para la presentacion de ofertas

Para poder comenzar a realizar una nueva oferta electrdnica es necesario gue complete los datos que se le
solicitardn en este asistente. Preste especial atencidn a la informacidn que introduzca, porque cualquier error

implicaria volver a repetir todo el proceso de creacidn de una oferta electrdnica.

El asistente solicitara la informacidn de la empresa que presenta la oferta, la persona responsable de k oferta,
los datos de contacto, v un certificado digital vdlido que contenga kb informacidn de representacidn

introducida.

Para completar este asistente es imprescindible disponer de conexion a Internet.

Al finalizar el asistente se le solicitara fa firma de fa solicitud de inscripcidn y fa informacidn serd enviada a la
Plataforma de Contratacidn Pablica, donde se validaran y registraran los datos introducidos, y se verificara que

el certificado electrdnico seleccionado sea valido.

r Y

':\y Anterior

'\:'/' Siguiente

I\E/l Cancelar
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2. Seleccion del tipo de personalidad en que se va a presentar la oferta como licitador.

- & | TN " W *

-
= Mueva solicitud

Modalidad

& Persona juridica — Empresa individual
& Persona fisica — Trabajador autdnomo

(@) Persona Juridica
() Persona Fisica

() Cooperaddn (UTE)

& Cooperacidn (UTE) — Unidn temporal de empresas

Indique el tipo de personalidad en que va a presentar la oferta como licitador:

(\y Anterior

Q/) Siguiente

@ Cancelar

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505
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3. Sevan rellenado todos los datos de contacto:

- L e—— j— )
I Nueva solicitud A — u

e —

Persona juridica

Debe completar la informacidn de identificacion de su empresa y de la persona gue actuara como
responsable de la oferta.

Es importante que la persona seleccionada como representante disponga de un poder notarial para
poder presentar ofertas en nombre de la empresa a la cual representa.

Datos de la empresa

N2 Documento :CI.F -

Razdn social |

o

r - L = =
E Nueva solicitud - . g

Afiadir Representante l . Modificar Representante . Eliminar Represe| Datos de contacto

Tipo Ident. N Ident. Nombre Email Firmante Introduzea 2 informacion de contacto.

Teléfono™ Fax

[ Recibir notificaciones de forma electrénica Correo electronico™

Direccién™
Poblacién™® CE
Provinda™ Pais™

Web

{*) Campo obligatorio

w Anterior H u Siguiente l l

@ Anterior ] ‘ Q) Siguiente

‘ l @ Cancelar

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505
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4. Y en la siguiente pantalla se debe seleccionar el certificado que se va a utilizar para firmar la presentacién de la oferta

correspondiente Representante en la tabla y a continuacidn, pulsar en el botén “Seleccionar certificado”.

MUY IMPORTANTE: Es necesario disponer de un certificado electrénico, pudiendo ser tanto fisico como juridico.

En el caso de que sea fisico, en el certificado debera constar el NIF de la persona responsable que presenta la oferta.

. Para ello, debe seleccionar el

En el caso de que sea juridico (o de representante) en el certificado debe constar, tanto el CIF de la empresa como el NIF de la persona

responsable de presentar la oferta.
En ambos casos, la persona que realiza la presentacion debe tener poderes para presentar ofertas. En caso de no tenerlos, el Portal de Licitacidn

admitira la presentacion de la oferta, pero serd la propia Mesa de contratacién la que posteriormente decidira la validez o no de la misma.
| Mueva solicitud ﬂ

I IC/ Anterior

Certificado electronico
Debe seleccionar el certificado electrdnico que utiizard para enviar la oferta electrdnica y para la posterior
interaccion durante la lictacidn con el drgano contratante.
Si presenta la oferta como empresa, tanto de forma individual como en cooperacidn, el certificado
juridico debe reprasentar tanto a la empresa lictadora o empresa lider de la UTE, como al responsable de

la oferta.

Si presenta l oferta como trabajador autdnomo servird un certificado fisico de la persona representada.

l\!/l Seleccionar Certificado

M@ Ident. Mombre Representante Nombre Certificado Certificado Seleccionado

Representants

l (> ) siguient= l l @Canc&lar
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5. Acontinuacién, en la siguiente pantalla, al pulsar Siguiente se realizara la inscripcidn del licitador en la licitacién del expediente:

- ™
(&= Nueva solicitud & - . .aese . - M

Envio de la inscripcion

ml A continuacion se enviaran los datos de la inscripcidn a la Plataforma de Contratacidn Puablica, la
informacidn introducida quedard reqistrada y accesible para el drgano contratante.

IMPORTANTE, para realizar este paso es imprescindible disponer de conexidn a Internet.

r . | H
7 Mueva solicitud (ot |

Resultado de la inscripcion
|
Su solicitud de inscripcidn ha sido registrada correctamente.

El certificado electrdnico seleccionado ha sido validado. Con este certificado deberd firmar la oferta
electrdnica y autenticarse en el Portal de Contratacidn Plblica para realizar el sequimiento de su oferta.

A continuacion se abrird el entorno para comenzar a rellenar su oferta electronica, los siguientes pasos serdn
necesarios para poder enviarla correctamente:

& Valide la oferta, 3 aplicacion comprobara que ha introducido toda 3 informacidn obligatoria tanto de

| los criterios de admisidn como de adjudicacidn.
N & Cierre la oferta, se procederd al cierre de Il oferta y a su firma electronica.
| | & Envie [ oferta, su ofarta serd subida a | plataforma de Contratacién Plblica, donde quedara cifrada
| y almacenada hasta el momento de apertura de los sobres.
Al Enviar [z inscripcidn en este paso del asistente, expreso mi conformidl
detalladas en el Aviso legal del Portal de Licitacidn. |l
l\‘!j Anterior l\!‘/

6. Resultado con éxito de la inscripcién

@ Anterior l\!/l Finalizar 1\5/1 Cancelar
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Una vez realizada la inscripcién del licitador para ese expediente, se mostrara la ventana en la que se puede ir afiadiendo la informacidén y los documentos
solicitados para cada criterio. Si se cierra la aplicaciéon, se mantiene toda la informacién que se haya afadido, pudiendo continuar con el proceso en el
momento mas adecuado para el licitador.

E Presentacitn electrénica de ofertas - Lictacidn - [« ] X

(&) vaidar oferts . Cerrar ofesta . Presentar oferta . Jsnficante de bs presentscdn ‘ . Guardar copa

B Bee B I3

Estructra de Is oferta
| eopedents PAIGAIGE/18021601
= Ooaumentacdn admnstrasva

(L E0. Adyunto remito
(L BE. DOk = presentacion electrénica de ofertas - Lictacién _ ] %<
) AD. Eso
O BF. Ace X | ) ’
O AB.Ded ‘ Vaidar oferts (@) Reaber oferta (4 ) Presentar oferts | ‘ Jussficants de ls presertscdn | () Guardar copia

O 8G.0ed

J 8 Man
O AC.Ded n Validada a Cerrada B Presentada E
O 8L.Docu y

) A). Vols  Estructira de la oferta
O Av.Prx ] Expecerne PAIGA/IGE/150216/01
Referencias = Documentacidn administratva .

= Indusidn gastos de sepelo
- Gastos para reforma de visendas on caso de nvaldes permanente absoluta o gran rvaldez (abono del 100% de los gastos)
- Anticipo de s Indenmizacdn por falleomiento (con Indicaciin del plazo de abono del antopo &= como capaal antiopeds)

3 @ 20. Escvara de constituadn, eSANL | e

BF. i
B8G. Decdiaracdn responsable relativa 2
oy .
AC
B

. Marsfestacn de tenenca en cues

: Adyntar documentos
. Documentos y datos de los kdtado r
Otro documento.pdf
1|

[0 15, Mejoras ofertacas
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Los botones superiores se irdn habilitando a medida que se va avanzando en la presentacion, de modo que el proceso sea intuitivo y sencillo.

'.\f/.' Validar oferta '.\E/.' Cerrar oferta '.\‘!‘/.' Presentar oferta '.@.' Guardar copia '.\!/.' Justificante de la presentacicn
= Validar oferta

Permite, en cualquier momento, pulsarlo y comprobar qué criterios aun no se han rellenado completamente. Apareceran en rojo los que aun no estén
completos y en verde aquéllos en los que se ha afiadido la informacion y documentacion requeridos.

= Cerrar oferta
Una vez que se han cumplimentado correctamente todos los criterios y se ha validado la oferta, este botdn cierra la oferta, creando el fichero
encriptado que se enviara posteriormente al organismo.
Una vez cerrada la oferta, se pueden realizar modificaciones en la misma (Reabrir oferta) , pero sera necesario volver a cerrar la oferta antes de realizar
la presentacion.

= Presentar oferta
Esta opcidn es la que realmente realiza la presentacion ante el organismo, enviando el fichero creado al cerrar la oferta.

= Guardar copia
Permite guardar una copia del fichero obtenido en el cierre de la oferta, aunque no es posible visualizarlo, ya que esta cifrado.

= Justificante de la presentacion

Permite obtener un justificante de la presentacion de la oferta que se ha llevado a cabo.
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MUY IMPORTANTE:

La oferta NO se ha presentado con la opcion “Cerrar oferta”.

Es necesario continuar el proceso pulsando el boton
“Presentar oferta”.

PIXELWARE - Guia Répida Licitadores V1505 26

Prohibida su reproduccién total o parcial. Todos los derechos reservados propiedad de Pixelware, S.A.



pixelware

Desde la aplicacidon de presentacién de ofertas se puede acceder a las distintas solicitudes que se estén rellenando o que ya se hayan presentado,
simplemente seleccionando el expediente y haciendo doble “click” sobre el mismo (o selecciondndolo y pulsando la opcion “Editar oferta”.

- ~
= Presentacion electrénica de ofertas lilﬂléj

Archive Herramientas Ayuda

r Lista de ofertas
A continuacion se muestran las solicitudes de oferta creadas en la aplicacién. Por favor seleccione la
solicitud de oferta que desea abrir o cree una a partir de un expediente.

l\_l':.j.l Abrir archivo de solicitud \ﬁ Editar oferta l.\_;.l Eliminar oferta .\!/. Consultar justificante

M2 Expediente Modalidad Titulo Fecha limite Prezentada
PA/ASTUR/TESTING/241... [Inicia [Titulo del expedient... [24-dic-2014 |

Como se ha indicado anteriormente, una vez realizada la inscripcién en el concurso, toda la informacién que se haya rellenado se mantiene al cerrar la
aplicacion, de modo que puede continuar con el proceso en otro momento.

No es posible modificar una oferta que ya ha sido presentada.
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Notificaciones
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Cuando a una empresa es invitada directamente a un proceso de licitacidn electrénica o es requerida para presentar una subsanacion, mejora o aclaracion,
le llegara un correo electrénico del organismo indicandole que tiene una notificacién disponible en el Portal de Licitacién Electrénica.

El proceso para visualizar la notificacion seria el siguiente:

1. Acceder al Portal de Licitacion Electronica.

2. Autenticarse en el Portal desde la opcién “Acceso privado” de la esquina superior derecha y, a continuacién, pulsando el botén “Seleccionar
certificado” (solicitara la seleccion del correspondiente certificado digital).

30/08/2015 14:

L
(2]

Inicio ablon-  Soporte~ | & Acceso privado

Bienvenido al Portal de Licitacién Electrénica de el Organismo

Desde esta plataforma usted podra acceder a las licitaciones publicadas, consultar su informacion, estado de tramitacion y podra licitar de forma electrénica
durante las 24 horas de los 365 dias del afio.

Registro de empresas

Esté informado de las licitaciones en el momento que se
publican

pixelware“
Convocatorias Licitacion Electronica

Construyendo futuro. Constantemente trabajando para estar cerca de ti.

Inicio  Tablén~  Soporte~ & Acceso prive

Objeto del expediente

PA/LIC/TESTING/140915/03 ® Convocatorias Inicio / Acceso privado
Titulo del expediente PA/LICG/TESTING/140915/0 W  Licitaciones en .
creo & Acceso privado

Para acceder al area privada del Portal de Licitacion Electronica, necesita poseer un CERTIFICADO ELECTRANICO VALIDO.
™ Licitaciones

resueltas Si pulsa en el enlace "Seleccionar certificado”, se cargara un componente que le permitira visualizar y seleccionar los certificados electrénicos

instalados en su ordenador. Es posible que su navegador le solicite permiso para cargar dicho componente.

¢No encuentra el expediente que esta busc

Es posible que el expediente sea privado y su em

Q  Busqueda de Seleccionar certificado Requisitos técnicos

B Verificar
documentos
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3. Seleccionar la opcion “Notificaciones” en la pantalla principal o “Notificaciones pendientes” en el propio menu de la esquina superior derecha.

01/10/2015 12:50:56

I“KEIWﬂI‘e Inicio  Tablon-  Soporte~ & JUAN ESPANOL ESPANOL (EMPRESA S.A.) n -

Licitacion Electronica 01/10/2015 1316
fa)

Construyendo futuro. Constantemente trabajando para estar cerca de fi.

& JUAN ESPANOL ESPANOL (EMPRESA S.A) []

™ Convocatorias Inicio ' Carpeta del licitador / Notificaciones electronicas Carpeta del Iicitadorl
Q Carpetadel e : Zo Cerrar sesion
et % Notificaciones electrénicas )

El servicio de Notificaciones Electrénicas le permite acceder a las notificaciones y comunicaciones que el Organismo le ha remitido. El Organismo
& Notificaciones establece las notificaciones por medios electronicos seglin se recoge en la ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a
los Servicios Publicos

& Comunicaciones o ) o o . )
El siguiente listado recoge las notificaciones electrénicas que le han sido enviadas.

? Aclaraciones
i En estos momentos no tiene ninguna notificacion.
4, Subastas

B Contratos

4. En esa seccidn apareceran todas aquéllas notificaciones recibidas por la empresa, mostrando el estado en el que se encuentran.
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5. Para poder ver una notificacidn y la documentacion anexa, se debe “Aceptar” la notificacién, utilizando el botdn que aparece a la derecha de la
notificacion.

™ Convocatorias Inicio / Carpeta del licitador / Notificaciones electrénicas

08 Corpedd % Notificaciones electrénicas

El servicio de Notificaciones Electrénicas le permite acceder a las notificaciones y comunicaciones que el Organismo le ha remitido. El Organismo
& Notificaciones establece las notfificaciones por medios electrénicos seguin se recoge en la ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a
los Servicios Publicos

&4 Comunicaciones o ) o . ) .
El siguiente listado recoge las notificaciones electronicas que le han sido enviadas.

? Aclaraciones

000057/2015-1030-29
#,  Subastas
Fecha y hora de puestaa  Fechay hora de
B Contratos Mensaje Asunto Estade disposicién aceptacién/rechazo
Naotificacion de  Notificacion de Enviada 21 sepliembre 2015 13:25 AceptaiRechazar
Desestmacidn desestimacion
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Presentacion de subsanaciones, mejoras y aclaraciones
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En ningln caso, la presentacidn de una subsanacion o mejora se lleva a cabo desde la oferta presentada inicialmente. Es necesario acceder al Portal de
Licitacién Electrénica y descargar la correspondiente solicitud de subsanacidon o mejora, que serd una versién reducida en la que solamente apareceran
aquéllos criterios en los que el organismo le ha solicitado la subsanacidon o mejora. El procedimiento seria el siguiente:

1. Acceder al Portal de Licitacidon Electrénica.

2. Autenticarse en el Portal desde la opcién “Acceso privado” de la esquina superior derecha y, a continuacién, pulsando el boton “Seleccionar

certificado” (solicitara la seleccion del correspondiente certificado digital).

30/09/2015 14:12;

in
L

Fl

Inicio  Tablon~  Soporte~ [ @ Acceso privado

Bienvenido al Portal de Licitacién Electrénica de el Organismo

Desde esta plataforma usted podra acceder a las licitaciones publicadas, consultar su informacion, estado de tramitacion y podra licitar de forma electrénica
durante las 24 horas de los 365 dias del afio.

Registro de empresas

Esté informado de las licitaciones en el momento que se
publican

30/09/2015 14:1*

Ili)(ﬂwal'ﬁ Inicio  Tablén~  Soporte~ & Acceso prive
Convocatorias LiCitaCién E|ectr6nica

Construyendo futuro. Constantemente trabajando para estar cerca de ti.
Objeto del expediente

PA/LIC/TESTING/140915/03 M Convocatorias Inicio / Acceso privado

Titulo del expediente PA/LIC/TESTING/140915/0

™ Licitaciones en
curso

& Acceso privado

Para acceder al area privada del Portal de Licitacion Electronica, necesita poseer un CERTIFICADO ELECTRONICO VALIDO.
M Licitaciones

¢No encuentra el expediente que esta busc. . ..

Si pulsa en el enlace "Seleccionar certificado”, se cargara un componente que le permitira visualizar y seleccionar los certificados electrénicos

) _ instalados en su ordenador. Es posible que su navegador le solicite permiso para cargar dicho componente.
Es posible que el expediente sea privado y su em

Q  Busqueda de Seleccionar certificado Requisitos técnicos
IiCita(ionES

B Verificar
documentos
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3. Aparece la “Carpeta del licitador”, mostrando directamente la seccién “Mis licitaciones” con todos los expedientes del licitador.

4. Si tiene pendiente la presentacion de subsanaciones, aparecera la pestaina “Pendientes de subsanar”, desde donde se descargara la
correspondiente solicitud desde la opcién “Presentacidn de subsanaciones”.

& Carpeta del licitador

Informacién de la empresa

NIF 7 CIF Razén Social NIF Responsable
A00000000 EMPRESA 5.A. 11111111H (DNI) JUAN ESPAROL ESPARNOL

Registro de la empresa @ Lz empresa no esté registrada

™ Mis licitaciones

Con este servicio podra consultar todos los Expedientes de Contratacion en los que se encuentra participande asi come todos aguellos a los que ha side invitado v aln no ha licitado.

En curso [0 Pendientes de subsanar [fJ) I

En este listado usted encontrars los expedientes a los que ha presentado oferta y que deban ser subsanados.

Buscador Buscar
Expediente Objeto del expediente Presupuesto sin [VA
PA/LIC/TESTING/100915/01 Titulo del expediente PA/LIC/TESTING/100915/01 1.900.000,00 € Ver detalle

5. Importante: Para poder ver el documento de notificacién que le haya remitido el organismo desde el Portal de Licitacién Electrénica, debe
Aceptar la correspondiente notificacion siguiendo los pasos indicados en la seccion anterior “Notificaciones”.

6. Sitiene pendiente la presentacion de mejoras, de un modo andlogo a las subsanaciones, aparecerd una pestafia “Pendientes de mejora”, desde
donde se descargara la correspondiente solicitud.
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7. Sitiene pendiente la presentacion de aclaraciones, el procedimiento es distinto y, tanto en el
menu de la izquierda como en el menu superior derecho aparecera una opcidn “Aclaraciones
pendientes”, que al seleccionarla, llevard a la seccién “Aclaraciones”, desde donde se podran
presentar directamente las aclaraciones, sin necesidad de descargar ninguna solicitud.

~

& JUAN ESPANOL ESPANOL (EMPRESA S.A.) [ -

™ Convocatorias Inicio = Carpeta del licitador = Aclaraciones

L Carpeta del
licitador

© Aclaraciones

Solicitudes de aclaracién sobre propuestas presentadas a expedientes de licitacion.

= Notificaciones

B4 Comunicaciones
Fechade la

? Aclaraciones @ Expediente Lote Pregunta pregunta

PA/LIC/TESTING/140915/03 1 Se solicita un mayor detalle en oferta 01/10/2015 13:27
¥, Subastas técnica

By Contratos
@ Peticion de aclaracion
i Emitida: Pendiente de contestacién al Organismo

Pregunta

Se solicita un mayor detalle en oferta técnica

Respuesta

(10000/10000)caracteres
Documento asociado

Examinar...

Guardar borrador

Carpeta del licitador
Aclaraciones pendientes nl
Notificaciones £}

Cerrar sesion

Fecha dela
Estado respuesta

Emitida
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